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Computertastatur in 6 Stunden beherrschen
- 10 Finger - 6 Stunden: 1 Erfolgserlebnis, das anhält -

Wie viel Zeit verbringen Sie am PC? Zu viel? Auf jeden Fall dann, wenn Sie Briefe, E-Mails etc.
mit dem „2-Finger-Suchsystem“ tippen. Mit 2 - 3 Fingern schaffen Sie ca. 12 Worte pro Minute -
das ist so langsam wie von Hand. Mit 10 Fingern erreichen Sie mindestens 24 Worte (120
Anschläge) - d.h. Sie sind um 50% schneller.

Zielgruppen • Fach und Führungskräfte, die ihre Schreibtechnik am PC
beschleunigen wollen

• PC-Einsteiger wie z.B. Auszubildende oder ältere Mitarbeiter

Ziele • In diesem Workshop arbeiten wir mit neuesten Lerntechniken. So lernen
Sie in 6 Stunden das Tastaturfeld des Computers mit allen 10 Fingern blind
zu beherrschen - Buchstaben und Ziffern!

Nutzen • Sie investieren wenig Zeit - und das einmalig
• Sie sparen zukünftig Zeit - und somit Geld
• Sie erhöhen die Effizienz Ihrer Arbeit
• Sie reduzieren Schreibfehler
• Sie benötigen kein teueres Lernprogramm, sondern üben direkt in

MS Word

Inhalte • Treffsicherheit erhöhen: Blindschreiben mit allen Fingern
• Blick auf das Skript und damit fehlerfrei schreiben
• Umlernen leicht gemacht: Auch wenn Sie bisher mit 2 Fingern schreiben
• Neu lernen: Von Anfang an die optimale Methode beherrschen
• Ergonomische Beratung zum Bildschirmarbeitsplatz

Dauer • 6 Zeitstunden
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